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Webbpolicy for IBK Lund

Bakgrund

IBK Lunds hemsida ar en av flera informationskanaler som ska anvandas for att sprida
information och presentera klubbens verksamhet och malsattning.

Informationen ska vara strukturerad, latt att hitta och lasa.

Hemsidan ska snabb, aktuell, korrekt och tydlig information ges med en tydlig
avsandare. Den ska vara ett stod i att erbjuda vara medlemmar service som ska praglas
av hog kvalitet, hog kompetens, medlemsfokus, 6ppenhet och delaktighet.

Medlemmar ska kunna fa den information som de behéver.

Upphovsratt

Text, bild, ljud, layout och datorprogram ar upphovsrattsligt skyddade. Detta innebar att
upphovsmannen ensam bestammer éver hur den far anvandas. Det upphovsrattsliga
skyddet intrader sa snart nagot skapats.

Det kravs tillstand fran upphovsmannen for att fa kopiera, sprida eller visa ett
upphovsrattsligt skyddat material. Det galler ocksa t. ex. ett foto av konstverk och kartor.
Den fotograf som tagit bilden bestammer hur bilden far anvandas. Ange fotografens
namn. Regelverket ar komplicerat sa det ar battre att fraga en gang for mycket, an inte
alls.

Undantag fran upphovsrattsskyddet ar ratten att anvanda citat. Citatet maste passa in i
sammanhanget. Ratten att anvanda citat galler text, musik och film men inte bilder eller
fotografier. Kalla for citatet maste alltid anges. Om du omarbetar text fran
originaldokument maste man alltid fraga efter upphovsmannens tillstand och ange i
fotnot var texten ar hamtad och att den omarbetats for att passa den egna
verksamheten.



Personuppgiftslagen
PUL Personuppgiftslagen (1998) — bygger pa ett EU-direktiv som syftar till att skydda
manniskors personliga integritet.
1. Personuppaqifter - ar information som direkt eller indirekt kan h&nféras till en
person som ar i livet. Det r6r namn, personnummer, foto och andra indirekta
uppgifter.

2. Samtycke - for att publicera personuppgifter pa Internet kravs ett samtycke fran
den som personuppgifterna avser. Det ar viktigt att den tillfragade informeras om
och forstar inneborden av att ge sitt samtycke. Samtycke kan vara muntligt eller
skriftligt. Ett samtycke kan aterkallas nar som helst. Skriftligt samtycke
rekommenderas.

3. Kaénsliga uppgifter och personnummer - far inte publiceras pa Internet utan
samtycke. Kansliga uppgifter ar t ex etnisk tillhérighet, religiés dvertygelse och
halsa.

4. Harml6sa uppgifter - far publiceras pa Internet utan den registrerades samtycke.

Vid minsta osakerhet om uppgiften ar harmlos eller inte sa skall samtycke

inhamtas. Uppgifter om anstéallda p& en arbetsplats sdsom namn, befattning

(arbetsinnehall), telefonnummer och e-postadress anses normalt vara harmlésa

uppgifter och far alltsa publiceras pa Internet utan samtycke. Det ar inte tillatet att

publicera anstélldas privata uppgifter t.ex. hemadress pa arbetsgivarens
webbplats.

Bilder - for att publicera ett personfotografi p& webben kravs alltid samtycke.

Diarier - personuppgifter som direkt pekar individer far inte publiceras pa Internet.

Avidentifiera allmanna handlingar ex protokoll, som publiceras pa Internet genom

att ta bort sekretessbelagda uppgifter, personnummer, namn i vissa fall, och

andra uppgifter som kan anses krankande. Informera lasaren om att "Detta ar
utdrag ur protokoll och originalet finns tillgangligt i pappersformat”.

oo

For mer information se www.datainspektionen.se.

Lankning

Den som lagger ut en lank flyttar 6ver bestkaren till annan hemsida. Man har da ett
ansvar for innehallet pa den hemsida till vilken overflyttning sker.

Hanvisande lankar/referenslankar - till annan webbplats startsida ar som oftast tillatet.
Det ar anda séakrast att ta kontakt med innehavaren till den lankade hemsidan. Enklast
ar att via e-post. For att anvanda ett varumarke eller logotype som klickpunkt for en
lank, kravs tillstdnd av innehavaren.

Djuplankning - innebér att man lankar direkt till en sida (text eller bild) pa annan
webbplats utan att passera startsidan. Manga hemsidor férbjuder djuplankning och det
kravs tillstand kravs fran innehavaren till den lankade hemsidan.




En bra webbtext &r

o Lattlast, tilltalande i typsnitt och innehall.

o Kortfattad, verskadlig och ser till att budskapet nar fram.

e trovardig till sprak och innehall.

e uppnar sitt mal sa att besokaren kan folja en rutin, klicka pa en lank, ladda ner ett
dokument m. m.

Nar du ska skriva
Borja med att fundera 6ver for vem du skriver och vad du vill uppna med texten.
e Vilken ar malgruppen?
Vilket ar budskapet?
Vad vill du uppna?
Vad behover vara med?
Vad klarar sig lasaren utan?
Rangordna det viktigaste forst nar du disponerar texten.
Borja med en bra rubrik som talar om vad ditt budskap éar.
En bra rubrik:
a) ger overblick
b) avgransar innehallet
C) vacker intresse
d) ar lattlast
e) sammanfattar innehallet
e Inledningen ska vacka intresse och ge en 6versiktlig bild av innehallet.
e Sist i texten laggs saddant material som den djupt intresserade lasaren vill ta reda pa
t ex bakgrund, relaterat material, betraktelser och lankar.

Innehallsanvarig

Den person som ar utsedd av styrelsen att vara webbmaster. Har réattigheten att ta bort
och andra i publicerat material pa hemsidan. Detta bara om materialet inte stammer
dverens med IBK Lunds policy eller om materialet pa annat satt ar avvikande ifran
klubbens malsattning och varderingar.

Det framsta ansvaret pa publicerat material satts pa den personen som publicerat den.
Skulle man vara oséaker om man kan publicerat nagot eller inte. Ar det alltid battre att
fraga en gang for mycket. Stall fragan till webmaster@ibklund.se



